未按时到岗人员情况登记表

	姓 名
	未按时到岗原因
	备  注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注：1、请注明未按时到岗原因及是否办理请假手续，如注明请病假、请事假、在职攻读博士学位不在岗、辞职或拟调出未办理手续离岗、擅自离岗等。

2、如本单位教职工全部按时到岗，请在备注栏注明：“全部按时到岗”。                                   
    填表人：                                                单位（公章）： 

主要负责人：                                                        年   月   日

